MORAVSKOSLEZSKY KRAJ
ZASTUPITELSTVO KRAJE

ZASADY
zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven
v Moravskoslezském kraji

Schvaleno zastupitelstvem kraje usnesenith 20/1781 ze dne 22. 11. 2007
s innosti ode dne 22. 11. 2007



Clanek |
Zakladni ustanoveni

V Moravskoslezském kraji ggobi cca 400 knihoven poskytujicich¢ahim
verejné knihovnické a inforngai sluzby. Jejich fundnost je zaji&tna systémem
regionalnich  funkci, které jsou specifikovany 8 2 pism. h) zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkadch provazioveeaejnych
knihovnickych a informénich sluzeb (knihovni zakon), ve &m pozadjSich
predpigi.
Zakladnim cilem regionalnich funkci je:
» zajiseéni vSeobecné dostupnostifggych knihovnickych a infornéaich
sluZzeb obanim v Moravskoslezském kraji
» vyrovhani rozdilu v drovni poskytovani #egnych knihovnickych
a informanich sluzeb obyvatén meést a malych obci
> odstragni nezadoucich diferenciaci v arovni poskytovanirejg/ch
knihovnickych a informénich sluzeb mezi jednotlivymi regiony
Moravskoslezského kraje
> zajiSéni dostaténé kvality poskytovani wejnych knihovnickych
a informanich sluzeb (v souladu s oborovymi standardy)
> podpora delné &lby prace a koordinace odborny&hnosti knihoven
» efektivni vyuziti véejnych finagnich prostedka.

,Zasady zaji&ni vykonu regionalnich funkci knihoven v Moravslexskéem
kraji“ (dale Zasady) vychazeji z ustanoveni 8 ti&to3 zakona. 257/2001 Sb.,

o knihovndch a podmkach provozovani wejnych knihovnickych
a informa&nich sluzeb (knihovni zakon), ve é&m pozdjSich pgedpisi

a stanovuji pravidla zaji&ti financovani regionalnich funkci na Gzemi
Moravskoslezského kraje (dale téz ,kraj").

Clanek Il
Vybrané pravni piedpisy

» Zakon¢. 129/2000 Sh., o krajich (krajskéizeni), ve zani pozdjSich
piedpigi (dale jen ,zakon o krajich*)

» Zakon¢. 250/2000 Sb., o rozptwvych pravidlech Gzemnich rozia,
ve zréni pozdjSich gedpisi (dale jen ,zakon o rozgtovych pravidlech
Uzemnich rozp#a")

» Zakon¢. 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole ve viejné sprav a o zngnach
nékterych zakon, ve zrni pozdjSich edpidi (dale jen ,zakon
o finaréni kontrole*)



» Zakon ¢. 257/2001 Shb., o knihovnach a podminkach provaziova
verejnych knihovnickych a informéaich sluzeb (knihovni zékon),
ve zréni pozajSich pedpigi (dale jen ,knihovni zakon®)

» Zakon¢. 106/1999 Sb., o svobodnéniigtupu k informacim, ve Zni
pozckjSich pedpigi

» Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech sejiwish
s pravem autorskym, a o Zm¢ nekterych zakof (autorsky zakon),
ve zréni pozajSich gredpigi (dale jen ,autorsky zakon*)

» Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické slizie zréni pozdijSich
predpigi (dale jen ,zakon o statistice®)

» Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zaj&ti vykonu regionalnich
funkci knihoven a jejich koordinaci na Gze@idské republiky

» Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni mtiardu véejnych
knihovnickych a informénich sluzeb poskytovanych knihovnami
ztizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji nsemi Ceské
republiky

Clanek Il
Vymezeni pojmi

. Regionalni funkce

jsou odborné knihovnickéinnosti podle 8 2 pism. h) knihovniho z&kona,
charakteristika regionalnich funkci vykonavanychimemi kraje je uvedena
v ¢l. IV. téchto Zasad.

. Z&akladni knihovna
je pro &ely tchto Zasad knihovna v kraji vymezena v § 12 knilibon
zakona, #izena obci nebo jinym subjektem, poskytujidieyee knihovnické
a informani sluzby.

. Powiena knihovna

je zakladni knihovna v kraji, kterd na zaldagSmlouvy o geneseni
regionalnich funkci z krajské knihovny na ptenou knihovnu®, uzaené

s krajskou  knihovnou, je peéiena vykonem regionalnich funkci
pro obsluhované knihovny na Gzemi kraje, jejichZzenavity seznam
je nedilnou sotasti uvedené smlouvy. Je¥ijemcem dotace na vykon
regionalnich funkci z rozgtu kraje.

. Krajska knihovna

je knihovna vymezena v 8§ 11 knihovniho zakona,&feni a koordinuje
plnéni regionalnich funkci v kraji. V Moravskoslezskémaji je krajskou
knihovnou Moravskoslezska ¢decka knihovna v Ostray prispsvkova



10.

11.

12.

organizace. Jejimizovatelem je Moravskoslezsky kraj. Krajska knihavn
je prijemcemdotace na vykon regionalnich funkci z rooickraje.

. Obsluhovana knihovna

je zakladni knihovna v kraji, ktera:

a) uzavela s po¥renou knihovnou ,Smlouvu o poskytovani regionalnich
funkci®,

b) je uvedena ¥l. VII. odst. 4 pism. a) nebo kahto Zasad.

. Profesionalni knihovna

je zakladni knihovna provozovan&iggusnym organem obce s pracovnim
Gvazkem knihovnika vy$Sim nez 15 hodin t§dn

. Neprofesionalni knihovna

je zakladni knihovna provozovan&iggusnym organem obce s pracovnim
Gvazkem knihovnika do 15 hodin tyn

. Poskytovatel

je Moravskoslezsky kraj jako vySSi Uzemisamospravny celek, ktery
prostednictvim zastupitelstva kraje a v souladu s kniliwv zakonem
rozhoduje o poskytnuti dotace na uhradu uznatelnggad: v ramci plreni
regionalnich funkci.

. Dotace

jsou Eelow urcené finarkni prostedky veéejné finakni podpory definované
zakonem o finaéni kontrole a poskytované v souladu se zdkonemajickr
z rozp@tu poskytovatele jako zdroj financovani uznatelnyolklad:
na vykon regionalnich funkci na tzemi kraje.

Poruseni rozpdtové kazrg
je dle 8 22 odst. 2 zédkona o roZpvych pravidlech Uzemnich rozfi6
kazdé neopravimé pouziti dotace nebo zadrzeni dotace.

Neopravnéné pouziti dotaceje vydej finagnich prostedki poskytnutych

dotaci, jehoz provedenim byla poruSena povinnoahostena pravnim
predpisem, plathou smlouvou nebémito Zasadami; rozumi se jim i to,
nelze-li prokazat, jak byly fina@mi prostedky pouzity.

ZadrZeni dotace
je poruSeni povinnosti vraceni neéeypanych finatnich prostedki
z poskytnuté dotace &pna ket poskytovatele ve stanoveném terminu.



13. Odvétvovy odbor
je odbor Krajského iadu Moravskoslezskéeho kraje, ktery v ramci rozpisu

rozpcitu

Moravskoslezského

kraje spravuje fit)ain prostedky

pro poskytovani &elow uréenych dotaci &ini dalsSi ukony v souvislosti
se zabezp®nim vykonu regionalnich funkci.
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Clanek IV
Charakteristika regionalnich funkci

1.

Nazev sluzby Poradenska a konzultani ¢innost

Poskytovatel Krajska knihovna, pastené knihovny

sluzby

Periodicita Metodickd nawdta minimal® 1x rainé v obsluhovane
knihovré a dale podle pétby, gipadré na vyzadani neb
pii feSeni obsahlych problém
Poskyovani poradenské a konzulte c¢innosti piibézne
(dle planu i aktualni pétby).

Charakteristika | Poskytovani odbornych konzultaci, rad a metodick

cinnosti navstv ze vSech oblasti knihovnické a inforna cinnosti
a oblasti souvisejicich s provozovanim knihovnygkpcka
pomoc i feSeni odbornych problé&mzpracovani projekt
analyz a plad.

2.

Nazev sluzby Statistika knihovnickych€innosti

Poskytovatel Krajska knihovna, pastené knihovny

sluzby

Periodicita 1x rén¢ dle terminu stanoveného zakonem o statistice

Charakteristika | Metodicka i prakticka pomoc knihovnamii pzpracovan

¢innosti statistickych vykad, skér dat ze zpravodajskych jednote
jejich kontrola, zpracovani a zawdud do celostatni databa
dle pokyrii Ministerstva kultury.

3.

Nazev sluzby Vzdlavani knihovnika, poradani semin&a a porad

Poskytovatel | Krajsk& knihovna, pastené knihovny

sluzby




Periodicita V ptibéhu roku 1 poradaediteli/pracovniki powienych
knihoven (pdadatelem je krajskd knihovna), 1 porada
knihovniki  obsluhovanych  profesionalnich  knihoven
(poradatelem je pastena knihovna).

Minimalni rozsah vz&lavani u odbornych pracovnil
(metodiki) vykonavajicich regionélni funkce (s pracovnim
Gvazkem minimal& 0,5 Gvazku) v rozsahu 10 hodirtns.

Charakteristika | Zajistni celozivotniho vz&élavani knihovnik a jejich

¢innosti informovanosti o aktualnim vyvoji oboru. Organizace
vzklavacich akci pro pracovniky jak neprofesionaln
tak i profesionalnich knihoven, nabidka akci v3em
pracovnikim obsluh@anych knihoven, a to bez ohle
na misto vzéavani.

4.

Nazev sluzby Tvorba, distribuce a obh vyménnych fondi

Poskytovatel Powiené knihovny

sluzby

Periodicita Minimalg 2x ratné do kazdé obsluhované knihovny
vyménné fondy v minimalnim rozatu 60 knihovnicl
jednotek r@né. Raini prirastek vynénného fondu minimakh
15 knihovnich jednotek na jednu obsluhovanou knitov

Charakteristika | ZajisStni kvalitnich a aktualnich knihovnich faindh jejich

cinnosti efektivni vyuziti. Akvizice, nakup, odborné knihogke
zpracovani a technickd uprava knihovnich fgndvorba
a distribuce vyrnnych fondi do obsluhovanych knihoven,
evidence pohybu vyémnych fond.

5.

Nazev sluzby Pomoc fi revizi a aktualizaci knihovnich fondi

Poskytovatel Powiené knihovny

sluzby

Periodicita V souladu s platnou legislativou (1x5zket u obsluhovanych
knihoven, které maji narok na poskytnuti této sj)zb

Charakteristika | ZajiS&ni revize a aktualizace knihovnich fand souladu

¢innosti s ustanovenim vyhlasky¢. 88/2002 Sb. Metodickd nebo
fyzickh pomoc f revizi knihovniho fondu v knihovnagh
s pracovnim uUvazkem nejvySe 1,0, a to na vyzadani
ztizovatele obsluhované knihovny. Pouze u knihoven
evidovanych v registru Ministerstva kultury.
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Nazev sluzby

Nakup, zpracovani a distribuce knihovich fondi
porizenych z prostedka provozovatele obsluhovane
knihovny

\1”A)

vu

Poskytovatel Powiené knihovny

sluzby

Periodicita Sluzba je poskytovana pouze fipadE, Ze poviena
knihovna uzaiela na nakup knihovniho fondu smlou
s provozovatelem obsluhované knihovny.

Charakteristika | Nakup a zpracovani knihovnich faind realizovan

¢innosti dle smluvnich podminek s provozovateli knihoven.

7.

Nazev sluzby Servis automatizovaného knihovniho gg¢snu

Poskytovatel | Powtené knihovny

sluzby

Periodicita Na vyzadani obsluhované knihovny neba paklad
smlouvy, kterou postend knihovna uzdela s externin
dodavatelem této sluzby.

Charakteristika | ZajiStni servisnich sluzeb automatizovanych knihovr

¢innosti systénid v ¢astech, které jsou vyuzivany k pin regionalnich

funkci (akvizice, katalogizace, revize knihovnihondu
a automatizovana agenda wWmych soubal). ZaSkolen
pracovniki pri praci s jednotlivymi moduly. Rmi Gdrzba,

lich

upgrade.

Clanek V
Powvérené knihovny

1. Vybér knihoven po¥ienych vykonem regionalnich funkci provadi krajska
knihovna, svybranymi knihovnami uzavira ,Smlouvu prenesen
regionalnich funkci z krajské knihovny na gfsnou knihovnu“ (déle jen
,Smlouva"), viz¢l. 1ll. odst. 3 €chto Zasad.

Ve

2. Jedno vyhotoveni kazdé urené smlouvy s platnosti originalu zasila krajska
knihovna od¥tvovému odboru v terminu stanoveném &daovym odborem.

3. Povtené knihovny jsopovinny:
a) dodrzovat ustanovedii 1V. téchto Zasad,



b) vést si prokazatelnou evidenci o poskytnutyckongch z regionalnich
funkci,

c) umoznit krajské knihownvécnou kontrolu vykonu regionalnich funkci,
a to i v obsluhovanych knihovnach,

d) umoznit gisluSnym orgaiim poskytovatele provedeni kontroly faktické
realizacecinnosti na mist a predlozit vSechny péebné detni a jiné
doklady tykajici se vykonu regionalnich funkci.

Clanek VI
Obsluhované knihovny

Regionalni funkce jsou poskytovany zakladnim kwit@m v kraji

a) zapsanym v evidenci Ministerstva kultury — regimi funkce mohou byt
poskytovany v plné vysi didanku 1V. €chto Zasad,

b) nezapsanym v evidenci Ministerstva kultury — motbyt poskytovany
regionalni funkce dle¢lanku IV. €chto Zasad s vyjimkou odst. 5;
regionalni funkce dle odst. 4 je poskytovana pouzeiipack,
ze @islusnému kolektivnimu spravci bude hradit édon dle autorského
zakona provozovatel knihovny,

na zéklad ,Smlouvy o poskytovani regionalnich funkci“ nebgimky uvedené
v ¢l. VII. odst. 4 pism. a) nebo bahto Zasad. Tim se zakladni knihovna v kraji
stava knihovnou obsluhovanou v rdmci vykonu rediwich funkci.

Clanek VII
Dotace

1. Dotace na vykon regionalnich funkci je poskidnna zakla# ,Smlouvy
0 poskytnuti dotace z rozgio Moravskoslezského kraje” (dale jen ,smlouva
o poskytnuti dotace®) uzéné mezi krajem a jednotlivymi pe&enymi
knihovnami (s vyjimkou fispivkovych organizaci kraje).

2. Podklady pro poskytnuti dotace &elow vazaného fispévku na provoz
zasilaji po¥iené knihovny a ifispivkové organizace kraje o&élwovému
odboru ve strukite a terminu dle jeho pozadavku.

3. O celkové vysi finatnich prostedki na zajisni vykonu regionalnich funkci
rozhoduje zastupitelstvo kraje, pro zachovani kanty regionalnich funkci
v kraji by vySe dotace &a zohlednit néist inflace a mezd.

4. VySe dotace na zabezpei vykonu regionalnich funkci pro jednotlivé
powiené knihovny je stanovena dle¢po obyvatel v obsluhovaném regionu



a patu obsluhovanych knihoven kazdé pmmsné knihovny, fcemz

za obsluhovanou knihovnu je povaZzovana i:

a) pob@&ka obsluhované knihovny uvedend ve smbouy poskytovani
regionalnich funkci,

b) pob@ka powirené knihovny samostatnzapsana v evidenci knihoven
Ministerstva kultury nebo polka powiené knihovny uvedena
ve smlou¥.

VySi dotace pro jednotlivé peéiené knihovny vypéte krajskd knihovna

takto:

> z celkového objemu fingnich prostedki odete c¢astku
pro krajskou knihovnu

> rozc&li zbyvajici dotaci n&ést A zahrnujici 55 % dotacetast B
zahrnujici 45 % dotace

> zjisti paiet obsluhovanych knihoven v kraji

> podilemcasti A a pétu obsluhovanych knihoven v kraji vy§te
jednotkovou dotaci na obsluhovanou knihovnu

> zjisti korigovany poéet obyvatel vSech obsluhovanych regidak,
Ze seéte paet obyvatel obci a #&st a u rdst s vice nez 40.000
obyvateli zapste do sottu jen 40.000 obyvatel

> podilem ¢asti B a korigovaného ptu obyvatel vSech obsluho-
vanych regiof vypaite jednotkovou dotaci na obyvatele

> vySi dotace pro jednotlivé pekené knihovny ziska sotem
nasobku pé&u obsluhovanych knihoven a jednotkové dotace
na obsluhovanou knihovnu a nasobku korigovanéitupabyvatel
obsluhovaného regionu a jednotkové dotace na oblevat

Tento navrh fedlozZi krajska knihovna poskytovateli.

. VySe dotace krajské kniho¥ma vykon regionalnich funkci pro dany rok se
stanovujena zaklad zdivodrénych poteb krajské knihovny k zaji&ti
plnéni a koordinace regionalnich funkci dle knihovnitékona. Z dotace
mohou byt hrazeny pouze osobni nakladsirmosti vyjmenované ¥l. V.
odst. 1 — 3dchto Zasad.

. Celkovou vysSi dotace na vykon regionalnich funkgsi dotace jednotlivym
prispivkovym organizacim krajeipdklada odetvovy odbor zastupitelstvu
kraje @i schvalovani rozptiu kraje na fislusny kalendéni rok.

. Finargni prostedky na vykon regionalnich funkci jsou

a) pisre celove,

b) poskytovany vyliné na Uhradu neinveghich naklad souvisejicich
se zaji&nim regionalnich funkci v kraji specifikovanycllv IV. téchto
Z4sad, do vySe 100 %chto naklad,



c) vyuzitelné v kalendaim roce, ve kterém byly poskytnuty,
d) z&tovatelné s rozpdem kraje za fslusny kalendiéni rok.

Clanek VIl
Uznatelné naklady

. Uznatelné naklady jsou nédklady nezbytné prézasa vykonu regionalnich
funkci a spiujici vSechny nasledujici podminky:

a) vznikly od 1.1. do 31.12riglusného kalendaiho roku v bezprostdni
souvislosti s vykonem regionalnich funkci vymezdnyc ¢lanku V.
téchto Zasad,

b) byly prokazatel&é uhrazeny v obdobi od 1.1. do 31.1ZisluSného
kalend#&niho roku; osobni naklady a naklady za telefonterivet vzniklé
v poslednim kalendaim mesici pouzitelnosti dotace musi byt
prokazateld uhrazeny nejpozgi do posledniho dne nasledujiciho
kalend&niho mnesice, u osobnich nakladvcetre uhrady zékonnych
mzdovych odvod,

c) vyhovuji zasadamceélnosti, efektivnosti a hospodarnosti podle zakona
o finareni kontrole,

d) mzdové naklady, tj. platy a ostatni osobni ndklagjsou limitovany
standardem vySe pracovniho Uvazku, jehoz maximalyge cini
0,083 avazku/1 obsluhovana knihovna, vyjma ostato&obnich naklad
na externi lektorskotinnost,

e) u osobnich nakladsou uznatelnym nakladem:

» zakladni mzda az do vysSe platového tarifu standvepéo nejvyssi
platovy stupe platové tidy, odpovidajici druhu vykonavané prace;
pro tyto &ely se stanoveni platového tarifidi pravnimi pedpisy
upravujicimi vyse pldt

> osobni piplatek

> priplatek za vedeni (plati wipack, ze regionalni funkce vykonava
v ramci organizéni struktury powrené a krajské knihovny
samostatné odteni ¢i Usek)

» zakonné socialni pojistné souvisejici s poskytnutynzdovymi
naklady

» FKSP (fond kulturnich a socialnich peb),

f) odmény jsou uznatelnym nakladem pouze fippE zastupu zdvodu
nemoci, n&éizené karantény nebo dovolen&i gowasném dodrzeni
finan¢niho limitu u mzdovych naklad

" plati i v fripadk, Ze do daného odbeni ¢i Gseku je organizae zailensn, kromé zaméstnance s pracovnim
Uvazkem na regiondlni funkce, i z&tmanec nevykonavajici regionalni funkce

1C



g) ostatni osobni naklady, tj. vyplyvajici z dohodypraci konané mimo
pracovni pordr, jsou uznatelnymi naklady pouze tigac, Ze poiené
knihovny budou mit evidovan pet odpracovanych hodin,

h) u provoznich naklag u nichZz nelze jednozte doloZit jejich vysSi
vzniklou v souvislosti s vykonem regionalnich fuhkoag. spoteba
energii (elekina, voda, plyn, teplo), internet, telefony, najemapod.,
se vySe uznatelnych nakiadkazdé powiené knihovny vypéte
na zaklad podilu vySe Uvazku na regionalni funkce a celkovghitu
Gvazki dané powgtené knihovny.

2. Fipadna blizSi specifika uznatelnych nakiagou uvedena ve smloév
o poskytnuti dotace.

Clanek IX
Vyroéni zprava

Vyroc¢ni zpravu o vykonu regionalnich funkci v kraji Zzéspusny kalendiéni rok
zpracovava krajska knihovna. Minimalni osnova ¥iozpravy zahrnuje cile
regionalnich funkci a stav jejich napim, hodnoceni jednotlivych regionalnich
funkci, jejich financovani a statisticky vykaz vyko regionalnich funkci.
Vyro¢ni zpravu peda krajska knihovna do 31. 3. nasledujiciho rokaji k
(v elektronické i ti&né verzi), Narodni knihownCeské republiky a zéaroisi
zverejni na svych webovych strankach.

Clanek X
Sankéni ujednani

V piipact poruseni rozptiové kazeg je prijemce povinen ve lii¢ stanovené
poskytovatelem odvést celou vySi neopraen pouzitych nebo zadrZzenych
prostedki dotace na &et poskytovatele spolu s penale ve vySi 1 pronmgiersl

Z neopraviné pouzitych nebo zadrzenych pri@stki, nejvySe vsak do vySe této
castky.

Clanek X
Zavéreéna ustanoveni

1. Dnem dinnosti €chto Zasad se zruSuji Zasady schvélené Zastupgaist
Moravskoslezského kraje usnesenig/634/1 ze dne 29. 9. 2005.
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2. Dotace poskytnuté i@d nabytim &innosti €chto Zasad, jejich pouZziti
a vy(ttovani, seidi zasadami a pravidly platnymi v doposkytnuti dotace.
Dotace pro rok 2008 g&di ttmito Zasadami.

3. Tyto Zasady byly schvaleny Zastupitelstvem Mskaslezského kraje
usnesenim¢. 20/1781 ze dne 22. 11. 2007 a nabyvajinmiosti dnem

schvaleni.
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